
Depois de entrar, é levado diretamente para a Agenda (separador Reservas) — é aí que vai passar a maior
parte do tempo. A navegação está numa barra de topo com duas filas.

Fila de cima:

Logótipo (volta ao início).
Seletor de loja — uma pílula com a loja ativa; só aparece se tiver mais do que uma loja. Clicar troca
de loja.
Menu do utilizador — mostra o seu nome e o plano subscrito; abre um popup com Perfil, idioma,
Ajuda (se configurada) e Terminar sessão.

Fila de baixo (separadores):

Reservas — a agenda e as marcações (capítulo 3).
Clientes — a base de clientes (capítulo 5).
Colaboradores — a equipa (capítulo 2.7).
Configuração da loja — submenu: Agenda · Horário · Horário Especial · Serviços · Espaços · Menu.
Definições — submenu: Negócio · Lojas · Página Pública (apenas o dono).

No telemóvel, a barra dá lugar a um ícone de menu (?) que abre uma gaveta com a mesma navegação.

A seguir: Configurar a loja — o passo mais importante.

1.4 Conhecer o backoffice

? 01-backoffice-topbar.png  — Barra de topo do backoffice com os separadores e o
menu do utilizador aberto. Backoffice“

? 01-backoffice-mobile.png  — Versão telemóvel com o menu (?) e a gaveta de
navegação aberta. Backoffice mobile“

? Quem vê o quê? O que aparece nos menus depende da função do utilizador
(Colaborador, Admin de loja, Admin do negócio). Veja as funções no capítulo 10.3.“
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